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Werde Teil unseres Teams!

	Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Standort in Hanau einen 

Kaufmännischer Mitarbeiter in Standortmanagement (m/w/d) 

Unterstützen Sie unsere Standortleitung in einem innovativen Unternehmen der Feinchemie 
und pharmazeutischen Wirkstoffproduktion. 

Ihre Aufgaben

	− Unterstützung der Standortleitung bei organisator. und administrativen Aufgaben
	− Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Managementberichten
	− Bearbeitung kaufmännischer Vorgänge, Unterstützung bei Budget-/Kostenkontrolle
	− Pflege von Stammdaten und Dokumentationen im ERP-System
	− Unterstützung bei Beschaffungs- und Bestellprozessen
	− Organisation/Koordination von Besprechungen, Nachverfolgung von Maßnahmen
	− Zusammenarbeit mit Produktion, Technik, Einkauf, QM und Controlling
	− Mitwirkung an Digitalisierungs- und Optimierungsprojekten

Das bringen Sie mit

	− Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industriekauf-
mann (m/w), Kaufmann für Büromanagement (m/w) oder vergleichbar)

	− Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise in einem Industrieunternehmen
	− Sehr gute Kenntnisse in einem ERP-System, bspw. SAP, Microsoft Dynamics 

365, Business Central
	− Sicherer Umgang mit Microsoft Office
	− Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
	− Organisationsgeschick, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
	− Diskretion, Verantwortungsbewusstsein und ein freundliches Auftreten

Darauf können Sie sich freuen

	− Sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden, inhabergeführten Unternehmen 
	− Attraktive Vergütung inklusive betrieblicher Altersvorsorge
	− Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit direkter An-

bindung an die Standortleitung
	− Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld
	− Individuelle Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten
	− Kostenlose Parkplätze am Standort sowie gute Erreichbarkeit mit ÖPNV

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inklusive Ge-
haltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin, 
gerne per E-Mail an:
 
Ellen Kreutz, Personalabteilung 
karriere@prochem-group.de
+49 (0) 68 54 / 90 88-0

PROCHEM APItec GmbH
Rodenbacher Chaussee 4
D-63457 Hanau-Wolfgang

Unser Werk Hanau

Über uns
Die PROCHEM GROUP ist ein stark wach-
sendes, inhabergeführtes Chemieunterneh-
men mit acht Standorten in Deutschland. 

Mit rund 200 Mitarbeitenden unterstützen 
wir die chemische und pharmazeutische 
Industrie als zuverlässiger Lohnhersteller 
in den Bereichen Synthese, Trocknung, 
Mischen, Mahlen und weiteren Produk-
tionsprozessen.

Die PROCHEM APItec GmbH hat ihren 
Schwerpunkt auf der Herstellung von 
Feinchemikalien und pharmazeutischen 
Wirkstoffen (API).


